OBEC ZELENEC

Smérnice ¢. 14/2024

SMERNICE
PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

I. Uvodni ustanoveni

1. Smérnice pro zaddvani verejnych zakazek malého rozsahu obce Zelene¢ (dale jen
,Smérnice”) upravuje postup obce Zelenec pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
ve smyslu ust. § 27 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni
pozdéjsich predpisli (dale jen ,,zakon”), tj. zakazek, jejichz predpokladana hodnota je rovna
nebo nizsi v pfipadé verejné zakazky:

a) nadodavky nebo na sluzby ¢astce 3.000.000 K¢ bez DPH nebo
b) na stavebni prace ¢astce 9.000.000 K¢ bez DPH
(ddle téz jen ,verejnd zakazka” nebo ,zakazka“).

2. Obec Zelenec (dale téz jen ,zadavatel”, pfip. ,,obec Zelenec”) je zadavatelem verejnych

zakazek podle ust. § 4 odst. 1 pism. d) zakona.

Il. Obecné zasady

1. Verejné zakazky malého rozsahu neni zadavatel v souladu s ust. § 31 zakona povinen
zadavat postupem podle zakona, je vSak povinen vidy dodrzet zasady podle § 6 zakona, tj.
zasadu transparentnosti a pfimérenosti, ve vztahu k dodavatellim pak zasadu rovného
zachazeni a zakazu diskriminace. Zadavatel nesmi omezovat Ucast v zadavacim fizeni tém
dodavatellm, ktefi maji sidlo v ¢lenském staté Evropské unie, Evropského hospodarského
prostoru nebo Svycarské konfederaci, nebo v jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou
nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu zarucujici pfistup dodavatelim z
téchto statll k zadavané verejné zakazce.

2. Zaucelem plnéni uvedenych zédsad pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu stanovi
tato smérnice nasledujici postupy.

3. Verejné zakazky za zadavatele organizuje starosta nebo mistostarosta obce, ktefi pfip. mohou
povérit jiného ¢lena zastupitelstva obce (starosta, mistostarosta nebo povéreny zastupitel dale jen
,Starosta®). Zadavatel mulzZe vyuzit sluzeb podnikatele zabyvajictho se administraci verejnych
zakdzek malého rozsahu. Smluvni vztah mezi zadavatelem a dodavatelem je realizovan na zakladé
objednavky, pfip. na zakladé smlouvy uzaviené mezi zadavatelem a vybranym dodavatelem.
Smlouvu ¢i objednavku za zadavatele uzavird a podepisuje starosta obce, pripadné v dobé jeho
nepritomnosti nebo v dobé, kdy starosta nevykonava funkci, mistostarosta obce.
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4. Veskerd komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vidy probihat
pisemnou formou, kterou se rozumi i elektronicka podoba.

lll. Kategorie vefejnych zakazek malého rozsahu, podminky jejich zadavani

1. Verejnd zakdzka, jejiz predpoklddand hodnota ¢ini 0 K¢ az 219.999 K¢ bez DPH
(I. kategorie)

Dodavatele pro verejné zakazky |. kategorie vybira starosta bez vybérového fizeni. Je
pfitom povinen dodriet zasady stanovené v ¢l. Il. této smérnice. U téchto verejnych
zakazek je mozno vychazet pouze z informaci o trhu (napf. srovndani alespori dvou nabidek
dostupnych na internetu), ze znalosti mistnich podminek a z vlastnich poznatk( a
zkusenosti.

Zadani ani realizace verejnych zakazek I. kategorie nepodléha schvaleni zastupitelstvem
obce Zelenec (ddle jen ,zastupitelstvo”).

2. Verejna zakdzka, jejiz predpokladana hodnota ¢ini 220.000 K¢ az 999.999 K¢ bez DPH (II.
kategorie)

a) Zadany mohou byt pouze verejné zakdzky, jejichz financovani je kryto schvalenym
rozpoctem obce Zelenec.

b) Zadani zakazky musi pfedchazet prizkum trhu. Prizkum trhu spoéiva v zajisténi cenové
kalkulace nejméné od tfi dodavateld, u kterych Ize predpokladat, Ze jsou schopni zakdzku fadné
realizovat. Starosta mUzZe také vyzvat dodavatele, u nichz Ize predpokladat spinéni zakazky, k
pfedloZeni nabidky. Vyzva musi byt shodna pro vSechny dodavatele. Nabidky mohou byt
predloZeny v elektronické podobé bez zaru¢eného elektronického podpisu, formou ceniku na
internetu apod. Z nabidek vybere starosta takovou, ktera nejlépe odpovidad poZadavkim
zadavatele, pokud jde o cenu, kvalitu pInéni a poskytnuté obchodni zaruky.

c) Zadavatel mlze zvolit postup zadavani verejnych zakazek Il. kategorie podle podminek
pro zadavani verejnych zakdzek lll. kategorie (uvedenych nize v odst. 3 tohoto ¢lanku).

d) Starosta informuje o realizaci zakazek Il. kategorie zastupitelstvo na jeho nejblizSim
zasedani.

3. Verejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota ¢ini 1.000.000 K¢ az 3.000.000 K¢ bez DPH,
jde-li o verfejnou zakadzku na dodavky nebo verejnou zakdzku na sluzby, a 1.000.000 K¢ az
9.000.000 K¢ bez DPH, jde-li o verejnou zakazku na stavebni prace (lll. kategorie)

a) Zadany mohou byt pouze verejné zakazky, jejichz financovani je kryto schvalenym
rozpoctem obce Zelenec.

b) Zadavatel uskutecni vybérové fizeni, v némz vyzve nejméné tfi dodavatele, u nichz lze
predpokladat, Ze jsou schopni zakazku radné realizovat, k predlozeni nabidky. Znéni
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c)

d)

e)

f)

g)

vyzvy zverejni zadavatel na internetovych strankach obce Zelene¢, pfip. téz na profilu
zadavatele, ¢imZ se verejnd zakdzka stane otevienou a vytvofi se tak prostor k
predlozeni nabidky i pro pfimo neoslovené dodavatele. Lhiita pro podani nabidek
nesmi byt krat$i nez 10 dnu, pocitdano od prvniho dne zvefejnéni na internetovych
strankach obce.

Soucasti vyzvy bude zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat alesponi:
identifika¢ni idaje zadavatele,

vymezeni pfedmétu plnéni,

misto a dobu plnéni,

pozadavky na prokazani kvalifikace,

obchodni a platebni podminky,

kritéria zadavatele pro hodnoceni nabidek,

zpUsob, misto a dobu podavani nabidek.

’

Starosta ustanovi hodnotici komisi s minimalnim poctem tfi ¢len@. Cleny komise musi
byt vidy alespori dva zastupitelé. Clenem komise miZze byt té7 jind osoba splfiujici
pozadavky na odbornost dle obsahu dané zakazky. VSichni ¢lenové komise cestné
prohlasi, Ze nejsou ve stretu zajm{. Za stfet zajm{ se povazuje situace, kdy zajmy ¢lena
komise, ktefi se podileji na pribéhu vybérového fizeni nebo maji nebo by mohli mit
vliv na vysledek vybérového tizeni, ohroZuji jejich nestrannost nebo nezavislost v
souvislosti s vybérovym fizenim. Zajmem clena komise se rozumi zajem ziskat osobni
vyhodu nebo snizit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele. Jedndni komise se mlze

zUcastnit kterykoli z ¢lenl zastupitelstva s hlasem poradnim.

Hodnotici komise po posouzeni dorucenych nabidek navrhne poradi ucastnika
vybérového tizeni a o jeho pribéhu a vysledcich hodnoceni sepiSe zpravu, jez bude
obsahovat alespon navrhované poradi ucastnikd vé. jeho odtvodnéni.

Hodnotici komise predloZi na nejblizSim zaseddani zastupitelstva vybranou nabidku k
jejimu schvaleni. Neschvali-li zastupitelstvo predlozenou nabidku, je opravnéno
s konecnou platnosti vybrat a schvdlit jinou z doru¢enych nabidek.

Vysledek vybérového fizeni oznami zadavatel bez zbytecného odkladu vSem
ucastnikam.

Verejné zakazky na dodavky, sluzby a stavebni prace v pripadech, které nesnesou

odkladu (IV. kategorie)

Jednda se o verejné zakazky malého rozsahu, které je nutné zadat v krajné naléhavém
pripadé, ktery zadavatel nezpuUsobil svym jednanim a ani jej nemohl predvidat,
a z ¢asovych divodl neni mozné zadat zakdzku nékterym z vySe uvedenych postup(;
za splnéni uvedenych podminek se mizZe jednat napf. o zakdzky na odstranéni nebo
zmirnéni Skod zplsobenych napf. povodnémi, vétrnymi a snéhovymi kalamitami,
nebezpecim vzniku pozarli v obdobi sucha, havarijnimi situacemi, mimoradnymi
udalostmi, aj., anebo o zakdazky s cilem takovym hrozicim Skodam predejit.
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Dodavatele pro verejné zakazky IV. kategorie vybira bez vybérového Ffizeni starosta obce
Zelenec po telefonické konzultaci s mistostarostou. U téchto verejnych zakazek je mozno
vychdzet pouze z informaci o trhu, ze znalosti mistnich podminek a z vlastnich poznatk( a
zkuSenosti.

O vybéru dodavatele a zakladnich parametrech zakazky poda starosta zpravu na nejblizsim
zasedani zastupitelstva.

IV. Uverejiiovani smluv

Pokud hodnota verejné zakazky pfesahne ¢astku 1.000.000 K¢ bez DPH, je povinnosti obce
Zelenec€ jako zadavatele v souladu s ust. § 219 zdkona uverejnit smlouvu uzavienou na
takovou verejnou zakdazku vcetné jejich zmén a dodatk(l na profilu zadavatele, a to
nejpozdéji do 15 dnl ode dne jejiho uzavreni.

Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésicll od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uverejnéni
podle odst. 1 tohoto ¢lanku; u smlouvy, jejiz doba plnéni presahuje 1 rok, uverejni
zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendarniho roku cenu za plnéni smlouvy
v predchozim kalendafnim roce.

Uverejnéni smlouvy na profilu zadavatele se Fidi pfisluSnymi pravnimi predpisy.

V. Zavérecna ustanoveni

Zadavatel uchovava (archivuje) veskeré dokumenty, které vznikly v prabéhu zaddvaciho
fizeni nebo které v prlbéhu zadavaciho fizeni obdrzel od dodavatell, stejné tak jako
smlouvy souvisejici s realizaci verejné zakazky (véetné jejich zmén a dodatk(l). Zadavatel je
povinen dokumentaci dle predchozi véty uchovavat po dobu nejméné 5 let od uzavieni
smlouvy, zmény smlouvy nebo zruseni vybérového fizeni.

Tato smérnice bude uverejnéna na internetovych strankach obce Zelenec.
Otazky smérnici neupravené se ridi zakonem.
Tato smérnice byla schvalena zastupitelstvem obce Zelene¢ dne 6.2.2019, upravena ve

znéni Dodatku ¢. 1/2021, uéinného ode dne 27.5.2021. Upravena ve znéni zmény ze dne
22.10.2024, prijaté pod €. usneseni UZ-81-7/24 a ve znéni zmény ze dne 22.4.2025, pfijaté

pod €. usneseni UZ-28-2/25.

Ing. Vit Sikyr
starosta obce Zelened
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