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KNIHOVNI RAD

Obecni knihovny Zelenec

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny Zelene¢, schvalenou Zastupitelstvem obce Zelenec
usnesenim ¢. UZ-73-5/26 ze dne 8. 9. 2026 a podle § 4, odst. 7 zdkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach
a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (dale jen knihovni zakon),
vydava Zastupitelstvo obce Zelenec tento Knihovni rad.

I. Zakladni ustanoveni

Cl.1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a §12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zédkon) a je
zfizena za Ucelem poskytovat rovnym zplsobem vsem obcanlm bez rozdilu vefejné knihovnické a
informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho zédkona.

Cl.2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatelim verejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:

a) vypujcni sluzby

b) meziknihovni sluzby

c) informacni sluzby

d) umoznéni pfistupu k informacim na internetu, ke kterym ma knihovna bezplatny pfistup

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho Fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna bezplatné.

3. Registrace uzivatell a meziknihovni sluzby jsou hrazeny podle ceniku, ktery je pfilohou tohoto
fadu (v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 aZ 4 zdkona ¢. 257/2001 Sb., knihovniho zikona).

Il. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb
Cl.1
Registrace

1. Uzivatelem knihovny se muZze stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim prikazu
uZivatele na zakladé vyplInéné prihlasky podle osobnich doklad( uZivatele. K registraci se
poZaduji tyto osobni Udaje: jméno, pfijmeni, adresa trvalého pobytu, datum narozeni,
telefonni ¢islo, e-mail.

2. Détido 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.

3. Osobni udaje uZivatell bude knihovna zpracovévat v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané
osobnich Gdajd (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich Gdaju je pfilohou tohoto KR.
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Ctenaf pfi registraci zaplati poplatek za jedno registraéni obdobi, které trva 365 dni od data
registrace. BEhem tohoto obdobi ma pravo na to, aby mu knihovna poskytovala sluzby uréené
registrovanym ¢tenardm. Pfi dalSim prodlouzeni registrace zaplati poplatek na dalsi
registracni obdobi.

Cl.2
Zakladni povinnosti a prava uZivateld knihovny

UzZivatelé jsou povinni fidit se stanovenym knihovnim fadem, dodrzovat pokyny knihovnika a
podrobit se opatfenim, ktera jsou potiebna pro udrzeni pofadku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

JestliZe uZivatel nedodrZuje tato opatfeni, mlZe byt doCasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluZzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplsobenou Skodu a povinnosti
nahradit ji podle platnych predpisu.

Pripominky, podnéty a navrhy k préci knihovny je mozné poddvat pisemné nebo Ustné
knihovnikovi.

Cl.3
Pokyny pro uzivani vypocetni techniky

UZivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

UZivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a program( v knihovné.

UZivatel mUze kopirovat na prenosna média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdroji z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

UzZivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uZivatel pIné odpovédny za
Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky véetné skod
zpUsobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zékon ¢. 121/2000 Sb. o
pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zdkonu
(autorsky zdkon), v platném znéni a ostatni predpisy.
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Ill. Vypajcni rad
Cl.1
Zptistupriované knihovni dokumenty

Knihovna pUjcuje knihovni dokumenty (ddle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu, z
knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo prostrednictvim
vyménnych soubor.

Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 knihovniho
zakona, vyhlagky Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb. a metodickych pokyn( NK CR.

Cl.2
Rozhodnuti o pujcovani

Mimo knihovnu si maze uZivatel pdjcit véechny dokumenty uvedené v ¢l. 1 odst. 1 tohoto KR
s vyjimkou dokumentd:

a) kterym by hrozilo nebezpeéi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny,

c) jejichZ ptjéovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruseni
autorskych pray, siteni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d) které byly vypujéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypujéni sluzby
s podminkou vypUjcky pouze v prostorach knihovny.

Cl.3
Postupy pfi pUjcovani

Pred prevzetim vypUjcky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit vSechny
zadvady a ovéfit si zapis zdvad ve vypUjcnim tiskopise, resp. v pozndmce automatizovaného
vypUjéniho systému.

UZivatel svym podpisem potvrdi vypuljcku Potvrzeni o vypUjcce.

UZivatel mUZe pozadat o rezervaci dokumentu nebo si vybranou knihu objednat; pokud
vyuziva MUj ucet, rezervaci mdze provést sam.

UZivatel si mGze vybranou knihu objednat také na emailu knihovna@zelenec.cz
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Cl. 4
Vypujcni Ihaty
Vypujcéni Ihdta pro pajéovani mimo knihovnu je zpravidla 60 dni. VypUjéni lhita mlze byt
prodlouZena az tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uZivatel pred jejim uplynutim a nezada-li

dokument dalsi uzivatel.

Knihovna je opravnéna v odivodnénych pripadech stanovit kratsi vypujcni IhGtu pFipadné
zadat vraceni pljceného dokumentu pred uplynutim vypUjcni IhGty.

Cl.5
Vraceni vyplj¢eného dokumentu

UZivatel je povinen vratit vypljceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujcil. Jinak
nese odpovédnost za vSechny zjiSténé zdvady a je povinen uhradit knihovné naklady na
opravu dokumentu, poptipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu.

Je zakdzano zpracovavat text vypljceného dokumentu graficky podtrhavanim, zvyrazriovanim,
psanim poznamek na okraj anebo jinym zplsobem do vypljéeného dokumentu zasahovat.

Cl.6
Prava a povinnosti uZivatell pro pdjc¢ovani mimo knihovnu

Pro plijcovani knihovnich fond( plati ustanoveni obcanského zdkoniku o pajéovani véci.
Mimo knihovnu mlze mit uzivatel vypUjceno zpravidla nejvyse 5 dokumentu.

UzZivatel nesmi vypUjceny dokument puljéovat dalSim osobam. Ruci za néj po celou dobu
vypujcky.
Uzivatel ruci za vypUjceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypUjcce zdznam. Pfi

vraceni dokumentu uZivatel na vyZadani obdrZi potvrzeni o vraceni.

JestliZze uZivatel nevrati pljceny dokument ve stanovené |h(ité, uctuje knihovna uzivateli
poplatek z prodleni (zpozdné).

Jestlize uZivatel ani po upomenuti plj¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat pravni
cestou. Pfi vymahani pljéeného dokumentu pravni cestou Gctuje knihovna manipulaéni
poplatek jako nahradu za naklady spojené s pripravou tohoto vymahani i naklady pravniho
zastoupeni.

Do vyporadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vsech sluzeb.
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IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho fadu

Cl.1
Ztraty a ndhrady

UZivatel je povinen bezodkladné hldsit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Ih{té
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zplsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MUzZe pozadovat ndhradu Skody
uvedenim do plvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoZ dokumentu ve stejném
vyddni a vazbé nebo vdzané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do plvodniho
stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném
vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finanéni nahradu stanovuje knihovna.

UzZivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.

Do vyreseni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vsech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani viech sluzeb.

Cl.2
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu rfadu

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonceni stanovené
vypujcni Ihaty. Pripada-li posledni den stanovené Ih(ity na den, kdy je knihovna zaviena,
posunuje se na nejblizsi dalsi vypuajéni den.

Vymahani nevracenych vypljcek:

b) nezavisle na vymahani poplatkl z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni
dokument0. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz posledni je doporuceny dopis
obecniho Uradu) nasleduje vymahani pravni cestou.

Ztrata prakazu uZivatele:

c) za manipulaci a vystaveni duplikatu prlkazu uZivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti
(ptGvodni nebo obnovené) se Uctuje manipulacni poplatek.

C.3
Nahrada vseobecnych skod
UZivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
obcanského zékoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje uvedenim do

predeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo 7ada-li to poskozeny, hradi se Skoda v
penézich.”).
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2. Zaskody zpUsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné platnych
predpisC.

V. Zavérecna ustanoveni
1. Vyjimky z Knihovniho Ffadu povoluje povéfeny zaméstnanec zfizovatele.
2. Nedilnou soucasti Knihovniho fadu je Cenik a Pouéeni o ochrané osobnich udaja.
3. Cenik mlZe byt ménén rozhodnutim zfizovatele, aniz je nutné ménit cely knihovni rad.

4. Tento Knihovni Fad plati na dobu neurcitou a nahrazuje Knihovni fad ze dne 1. 5. 2026 a
nabyva ucinnosti 9. 9. 2026.

Libuse ESnerova v.r. Ing. Vit Sikyf v.r.
knihovnice starosta
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CENIiK

Registracni poplatek

Dospéli, v¢. senior.................. 50 K¢
Studentic...oeee e, 20 K¢
Détido 15 let ......cceeueeeueeneenn.. zdarma

Poplatky z prodleni

1. upominka .............. 30 K&
2. upominka .............. 60 K¢
3. upominka .............. 90 K¢
4. upominka .............. 120 K¢
5. upominka .............. 150 K¢

Poté nasleduje dopis s doru¢enkou od obecniho Uradu, poté je preddno k soudnimu vymahani,
pricemz naklady plati ¢tenar.

Sankce

1. lJestlize dojde k takovému poskozeni knihy, kdy je nutné tuto odepsat, ¢ini ndhrada pofizovaci
cenu knihy.

2. Jestlize dojde ke ztraté knihy, je ndhrada pofizovaci cena knihy.
3. V obou vyse uvedenych pfipadech je moznost stejnou knihu zakoupit a nahradit.

V Zelendi dne 9. 9. 2026

LibusSe ESnerova v.r. Ing. Vit Sikyf v.r.
knihovnice starosta
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Pouceni o ochrané osobnich udajt

Spravcem osobnich Gdajl uZivatel& Obecni knihovny Zelene¢ je Obec Zelene¢, ICO 00241041, se
sidlem Kasalova 467, 250 91 Zelenec (dale jen ,spravce”). Zpracovani osobnich Udajd pro spravce
zajistuje Obecni knihovna Zelene¢ jako organizacéni slozka obce.

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivatell v tomto rozsahu:

Povinné identifika¢ni udaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu, telefonni Cislo,
e-mail

Sluzebni udaje: Cislo ¢tenarského prikazu, prehled vypljcek véetné historie, prehled rezervaci,
upominek.

Ucetni tdaje o provedenych o penézitych transakcich, zejména o jejich Gcelu, misté, ¢ase a dalsich
naleZitostech.

Dale knihovna uchovava identifikacni Gdaje zakonného zastupce, je-li registrovany uzivatel mladsi 15
let.

Registrovany uZivatel oznami knihovné pripadné zmény identifikacnich a kontaktnich osobnich udaju
bez zbytecného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni Udaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informacnich a dalSich
sluzeb uZivatellim, informovani uZivatel( o sluzbach a déle za Géelem ochrany majetku a knihovniho
fondu. Kontaktni udaje vyuziva knihovna za Gcelem lepsi komunikace s uzivatelem, uzivatel neni
povinen tyto Udaje uvést.

Prava uzivatell jako subjektli osobnich udaji

UZivatel ma pravo na pfistup k osobnim Gdajdm, jejich opravu nebo vymaz, popripadé omezeni
zpracovani, a pravo vznést ndmitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich udajd,
pfipadné umozni nadhled do prihlasky ctenare a dalSich doklad( u ni uloZzenych.

Zadosti uzivatell tykajici se ochrany osobnich tGdajti knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného odkladu,
nejpozdéji do jednoho mésice od obdrZzeni Zadosti.

Doba uchovani osobnich udajt

Knihovna uchovava osobni Udaje registrovanych uzivatelll po dobu registrace a (jeden rok) poté.
Registrovany uZivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich udajli, pokud nema vici knihovné
zadny dluh a nepreje si nadale vyuZzivat jejich sluzeb. Osobni Gdaje v pocitacovych databazich jsou
likvidovany vymazanim identifika¢nich idaji (anonymizace). Osobni Udaje v listinné podobé jsou
likvidovdny dle Spisového a skartacniho radu obce.

Zabezpeceni osobnich udaju

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi prostfedky.
PFistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v rdmci svych
pracovnich ukol(.
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Osobni udaje knihovna uchovava v pocitacové databazi e-Verbis. Pfistup k témto datdm je chranén
systémem pfristupovych Gctll, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni tkold
jednotlivych zaméstnancd.

Dalsi informace
Knihovna zpracovavd osobni Udaje na zdkladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou

s uzivatelem uzavrela ptijetim jeho prihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim o
ochrané osobnich tGdajd (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich Gdajd vykonava U¥ad pro ochranu osobnich Gdajd, na ktery se mizete
obratit v pfipadé stiznosti. Budeme vsak radi, pokud se s podnétem ohledné svych osobnich Gdajd
obratite nejprve na nas: knihovna@zelenec.cz

V Zelendi dne 9. 9. 2026

LibusSe ESnerova v.r. Ing. Vit Sikyf v.r.
knihovnice starosta
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